Zarzadzenie Nr OR.0050.202.2017
Wéjta Gminy Zbrostawice
z dnia 29 czerwca 2017 r.

w sprawie: ustalenia harmonogramu czynnosci zwigzanych z wlgczeniem Szkoly Podstawowej
im. Jana Pawla Il w Kamiencu do Zespotu Szkét Ogolnoksztatcacych im. Jana Pawta I
w Kamiencu.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym
(t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z p6zn. zm.) oraz uchwaty NR XXV1/295/2017 Rady Gminy Zbrostawice
z dnia 16 lutego 2017r. w sprawie wigczenia Szkoly Podstawowej im. Jana Pawia Il w Kamiencu
przy ul. Gliwickiej 6 do Zespotu Szkét Ogoélnoksztatcgcych im. Jana Pawla I w Kamiencu
przy ul. Gliwickiej 6, Wojt Gminy Zbrostawice zarzadza, co nastepuije:

§1.

Ustala sie harmonogram czynnosci zwigzanych z wigczeniem Szkoty Podstawowej im. Jana Pawia I
w Kamiencu do Zespotu Szkdét Ogodlnoksztatcgcych im. Jana Pawta Il w Kamiehcu, stanowigcy
zafgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Dyrektorowi GZOPO, Dyrektorowi Szkoly Podstawowej
im. Jana Pawla Il w Kamiencu i Dyrektorowi Zespotu Szkét Ogélnoksztatcgcych im. Jana Pawta |l
w Kamiencu.

§3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr OR.0050.202.2017
Woéjta Gminy Zbrostawice
z dnia 29 czerwca 2017r.

Harmonogram czynnosci zwigzanych z wilgczeniem Szkoty Podstawowej im. Jana Pawia I
w Kamiencu do Zespotu Szkot Ogolnoksztalcacych im. Jana Pawta Il w Kamiencu

l.p. Zadanie do realizacji Termin Os_oba_
odpowiedzialna
Dziatania formalnoprawne
Przekazanie protokotem zasobéw dokumentacji
A1 Szkoiy Podstawong (kadrowej, organizacyjnej, 30.06.2017r. Dyrektor jednostki
przebiegu nauczania) do Zespotu Szkot oraanizacvine:
Ogodlnoksztatcacych. 9 YIne]
Dziatania finansowe
Wydanie zarzadzenia dyrektora w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji skfadnikow Dvrektor iednostki
1 majgtkowych i magazynowych. Powotanie komisji yrextor jedno
: L o . ; 15.07.2017r. organizacyjnej we
inwentaryzacyjnej, komisyjne przekazanie majatku, #
) . PO . o wspotpracy z GZOPO
rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych na dzieh
30.06.2017r.
2 Komisyjne przekazanie srodkow trwatych na dzien Dyrekf[or jeplnqstki
30.06.2017r. 15.07.2017r. organizacyjnej we
wspotpracy z GZOPO
Powiadomienie wszystkich kontrahentow Dyrektor jednostki
3 0 zmianie nazwy jednostki (aneksy do umaéw). 30.06.2017r. organizacyjnej
Zawiadomienie Banku Spotdzielczego
w Tarnowskich Gérach o/Zbrostawice o witgczeniu
4 wraz z wypowiedzeniem umowy 0 prowadzenie Dyrektor jednostki
. . 30.06.2017r. . o
rachunku oraz zamkniecie rachunkéw bankowych organizacyjnej we
dla Szkoty Podstawowej. wspotpracy z GZOPO
Przekazanie mienia, naleznosci, zobowigzan,
5 srodkéw finansowych na rachunkach bankowych
Szkoty Podstawowej do jednostki nadrzedne;j tj. do 30.06.2017r. Dyrektor GZOPO
Urzedu Gminy Zbrostawice
Ztozenie w Urzedzie Skarbowym druku NIP-2, Dyrektor jednostki
6 w celu zamkniecia Szkoly Podstawowej jako 30.06.2017r. organizacyjnej we
ptatnika podatku od os6b fizycznych. wspotpracy z GZOPO
1. Ztozenie w Zakladzie Ubezpieczeh Spotecznych
formularza wyrejestrowania Szkoty Podstawowe;j
7 jako pfatnika sktadek oraz wyrejestrowanie
pracownikow.
2. Zgtoszenie wyrejestrowanych pracownikéw Dyrektor jednostki

Szkoty  Podstawowej do  Zespotu Szkot
Ogodinoksztatcagcych jako nowego ptatnika sktadek.

od 01.07.2017r. —
7 dni

organizacyjnej we
wspotpracy z GZOPO




Zmniejszenie  planu w  Szkole

Podstawowe;j.

finansowego

30.06.2017r.

Dyrektor jednostki
organizacyjnej we
wspotpracy z GZOPO

Zwiekszenie planu finansowego w Zespole Szkét
Ogodinoksztatcacych.

01.07.2017r.

Dyrektor jednostki
organizacyjnej we
wspotpracy z GZOPO

10

Przeprowadzenie inwentaryzacji srodkow
pienieznych w kasie oraz drukow scistego
zarachowania na dzien 30.06.2017r.

30.06.2017r.

Dyrektor GZOPO

11

Wystgpienie do kontrahentéw o potwierdzenie sald
wg stanu na dzien 30.06.2017r.

30.06.2017r.

Dyrektor GZOPO

12

Zamkniecie ksigg rachunkowych Szkoty
Podstawowej na dzieh 30.06.2017r.

- uzgodnienie sald kont rozrachunkowych,

- dokonanie w ksiegach rachunkowych wszystkich
operacji jakie wystgpity w danym okresie zgodnie
zasadg memoriatu,

- uzgodnienie danych ewidencji syntetycznej

z ewidencjg analityczng,

- dokonanie umorzenia i amortyzacji Srodkow
trwatych,

- sporzadzenie zestawienia obrotow i sald ksiegi
gtébwnej oraz zestawienie sald ksigg pomocniczych
stanowigcych podstawe sporzgdzania
sprawozdania finansowego,

- weryfikacja sald z zatgczonym protokotem,

- inwentaryzacja w drodze weryfikacji sald.

30.09.2017r.

Dyrektor GZOPO

13

Sporzadzenie deklaracji czgstkowych VAT na dzien
30.06.2017r.

10.07.2017r.

Dyrektor GZOPO

14

Sporzadzanie sprawozdan Rb- 27S, Rb- 28S, Rb-
N, Rb- Z, Rb- ZN, Rb- Wsa za okres od 1.01.2017r.
—30.06.2017r.

10.07.2017r.

Dyrektor GZOPO

15

Sporzadzenie bilansu, rachunku zyskéw i strat,
zestawienia zmian funduszu za okres 01.01.2017
r—30.06.2017 r.

30.09.2017r.

Dyrektor GZOPO

16

Sporzadzenie  wzajemnych rozliczeh  miedzy
jednostkami w zakresie wydatkdw i dochoddéw
(kwota brutto, netto, vat)

30.09.2017r.

Dyrektor GZOPO

17

Naliczenie odsetek na koniec

naleznosci.

miesigca od

30.06.2017r.

Dyrektor GZOPO

18

Dokonanie obowigzkowych przeksiegowan
w ewidencji jednostki budzetowej na konto 800 -
fundusz jednostki

30.09.2017r.

Dyrektor GZOPO

19

Dokonanie obowigzkowych przeksiegowan
w ewidencji jednostki na konto 860 - wynik
finansowy

30.09.2017r.

Dyrektor GZOPO




