Zarzadzenie Nr OR.0050.203.2017
Wojta Gminy Zbrostawice
z dnia 29 czerwca 2017 r.

w sprawie: ustalenia harmonogramu czynnosci zwigzanych z wilaczeniem Gimnazjéw
wchodzacych w sklad Zespotéw Szkét do Szkét Podstawowych oraz do Liceum
Ogoélnoksztatcacego

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z p6zn. zm.) oraz uchwaty Nr XXVII/315/2017 Rady Gminy Zbrostawice
z dnia 15 marca 2017 r. w sprawie dostosowania sieci szk6t podstawowych i gimnazjéw do nowego
ustroju szkolnego w Gminie Zbrostawice (Dz. Urz. Woj. SI. z 2017 r. poz. 1712 z pézn. zm.),
Wjt Gminy Zbrostawice zarzadza, co nastepuje:

§1.

Ustala sie harmonogram czynnosci zwigzanych z wigczeniem Gimnazjéw wchodzgcych w sktad
Zespotéw Szkot do Szkot Podstawowych oraz do Liceum Ogélnoksztatcgcego, stanowigcy zatgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Wykonanie zarzadzenia powierzy¢é Dyrektorowi GZOPO i Dyrektorom Zespotéw Szkét
Gminy Zbrostawice.

§3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Harmonogram czynnosci

Zatacznik

do Zarzadzenia Nr OR.0050.203.2017
Woéjta Gminy Zbrostawice
z dnia 29 czerwca 2017r.

zwiazanych z wiaczeniem gimnazjow wchodzacych w skiad

Zespotow Szkot do Szkot Podstawowych oraz do Liceum Ogdlnoksztatcacego

- Zadanie do realizacji Termin Ospba_
S odpowiedzialna
Dziatania formalnoprawne dotyczace wiaczenia wszystkich gimnazjéow
Przekazanie protokotem zasobow dokumentac;ji
1 GlmnaZng (kadrowej, organizacyjnej, przebiegu 31.08.2017r. Dyrektor jednostki
nauczania) do Szkoty Podstawowej/Liceum oraanizacvine:
Ogodlnoksztatcacego. 9 YIne]
Dziatania finansowe dotyczace wigczenia wszystkich gimnazjow
Wydanie zarzgdzenia dyrektora w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow . :
1 majgtkowych i magazynowych. Powofanie komis;ji 15.09.2017r gyrsrlfitg;éeqnneqsvtvlg
inwentaryzacyjnej, komisyjne przekazanie majatku, o ' 9 yinel
: d FOR . o wspotpracy z GZOPO
rozliczenie roéznic inwentaryzacyjnych na dzien
31.08.2017r.
2 Komisyjne przekazanie $rodkow trwatych na dzien Dyrekj[or jeplnqstki
15.09.2017r. organizacyjnej we

31.08.2017r.

wspotpracy z GZOPO

Dzialania finansowe dotyczace wlaczenia Gimnazjum w Zespole Szkét w Wieszowie do Szkoty
Podstawowej im. gen. Zietka w Wieszowie oraz Gimnazjum w Zespole szkét w Zbrostawicach do
Szkoly Podstawowej w Zbrostawicach

Powiadomienie wszystkich kontrahentow

15.08.2017r.

Dyrektor jednostki

1 0 zmianie nazwy jednostki (aneksy do umoéw). organizacyjnej
Zawiadomienie Banku Spotdzielczego
w Tarnowskich Gérach o/Zbrostawice o wigczeniu

2 wraz z wypowiedzeniem umowy o0 prowadzenie Dyrektor jednostki

o p 31.08.2017r. : o

rachunku oraz zamkniecie rachunkow bankowych organizacyjnej we
dla Zespotéw Szkot. wspotpracy z GZOPO
Przekazanie mienia, naleznosci, zobowigzan,

3 srodkow finansowych na rachunkach bankowych
Zespotdw Szkét do jednostki nadrzednej tj. do 31.08.2017r. Dyrektor GZOPO
Urzedu Gminy Zbrostawice
Otwarcie nowych rachunkéw bankowych w Banku
Spotdzielczym w Tarnowskich Gérach

4 o/Zbrostawice dla Szkét Podstawowych:
: EEEEEZE gg?asct'fiiwg\clivry cznikowe;j Dyrektor jednostki

)l podre ) 01.09.2017r. organizacyjnej we

- rachunek projektu "Efektywne ksztatcenie w
Szkole Podstawowej w Zbrostawicach”
- rachunek ZFSS

wspotpracy z GZOPO




Przekazanie mienia, naleznosci, zobowigzan,
srodkéw finansowych Szkole Podstawowej im. gen.
Zietka w Wieszowie oraz Szkole Podstawowej im.
T. Ko$ciuszki w Zbrostawicach.

01.09.2017

Skarbnik Gminy
Zbrostawice

Ztozenie w Urzedzie Skarbowym zgtoszenia
identyfikacyjnego/aktualizujgcego osoby prawnej
lub jednostki organizacyjnej niemajgcej osobowosci
prawnej bedacej podatnikiem lub ptatnikiem — druk
NIP-2

31.08.2017r.

Dyrektor jednostki
organizacyjnej we
wspotpracy z GZOPO

1. Ztozenie w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych
formularza  wyrejestrowania  Zespotu  Szkot
w Zbrostawicach i Zespotu Szkot w Wieszowie jako
ptatnikéw sktadek oraz wyrejestrowanie
pracownikow Zespotdw szkdt w Zbrostawicach.

2. Zgtoszenie w  Zaktadzie  Ubezpieczen
Spotecznych Szkoty Podstawowej im. gen. Jerzego
Zietka oraz Szkoty Podstawowej w Zbrostawicach
jako nowych ptatnikdéw sktadek i zarejestrowanie
pracownikow.

od 01.09.2017 - 7
dni

Dyrektor jednostki
organizacyjnej we
wspotpracy z GZOPO

Zmniejszenie planu finansowego w Zespole Szkot
w  Wieszowie oraz w  Zespole  Szkot
w Zbrostawicach z zabezpieczeniem $rodkow
finansowych na wydatki ,zobowigzania” na dzien
31.08.2017r,

31.08.2017r.

Dyrektor jednostki
organizacyjnej we
wspotpracy z GZOPO

Zwiekszenie planu finansowego w  Szkole
Podstawowej im. gen. Zietka w Wieszowie oraz w
Szkole Podstawowej w Zbrostawicach na dzien
01.09.2017r.

01.09.2017r.

Dyrektor jednostki
organizacyjnej we
wspotpracy z GZOPO

10

Przeprowadzenie inwentaryzacji srodkéw
pienieznych w kasie oraz drukoéw $cistego
zarachowania na dzien 31.08.2017r.

31.08.2017r.

Dyrektor GZOPO

11

Wystgpienie do kontrahentéw o potwierdzenie sald
wg stanu na dzien 31.08.2017r.

31.08.2017r.

Dyrektor GZOPO

12

Zamkniecie ksigg rachunkowych na dzien
31.08.2017r.

- uzgodnienie sald kont rozrachunkowych,

- dokonanie w ksiegach rachunkowych wszystkich
operaciji jakie wystgpity w danym okresie zgodnie
zasadg memoriatu,

- uzgodnienie danych ewidencji syntetycznej

z ewidencjg analityczna,

- dokonanie umorzenia i amortyzacji Srodkéw
trwatych,

- sporzgdzenie zestawienia obrotéw i sald ksieqi
gtéwnej oraz zestawienie sald ksigg pomocniczych
stanowigcych podstawe sporzgdzania
sprawozdania finansowego,

- weryfikacja sald z zatgczonym protokotem,

- inwentaryzacja w drodze weryfikacji sald.

10.09.2017r.

Dyrektor GZOPO

13

Sporzadzenie deklaracji czgstkowych VAT na dzien
31.08.2017r.

10.09.2017r.

Dyrektor GZOPO

14

Sporzadzanie sprawozdan Rb- 27S, Rb- 28S, Rb-
N, Rb- Z, Rb- ZN, Rb- Wsa za okres od 1.01.2017r.
—31.08.2017r.

10.09.2017r

Dyrektor GZOPO

15

Sporzadzenie bilansu, rachunku zyskéw i strat,
zestawienia zmian funduszu za okres 01.01.2017
r.—31.08.2017r.

30.11.2017r.

Dyrektor GZOPO




Sporzadzenie  wzajemnych rozliczeh  miedzy

16 | jednostkami w zakresie wydatkéw i dochoddéw 30.11.2017r. Dyrektor GZOPO
(kwota brutto, netto, vat)
Naliczenie odsetek na koniec miesigca od

17 | naleznosci 31.08.2017r 31.08.2017r. Dyrektor GZOPO
Dokonanie obowigzkowych przeksiegowan

18 | w ewidencji jednostki budzetowej na konto 800 - 15.09.2017 Dyrektor GZOPO
fundusz jednostki
Dokonanie obowigzkowych przeksiegowan

19 | w ewidencji jednostki na konto 860 - wynik 15.09.2017r. Dyrektor GZOPO
finansowy

20 Przeliczenie zaktadowego funduszu $wiadczen 31.08.2017r. oDrygr:rIT;[;);(]:?/jdnnecj)s\:/kel

socjalnych.

wspotpracy z GZOPO




